
 

 
 

 

FAQs Kinder- und Familienzentrum Erich-Zeigner-Allee 

 

Ankommen/ Anmeldung  

Unsere Kita öffnet um 7:00 Uhr. Melden Sie Ihr Kind bitte bei der pädagogischen Fachkraft im 
Wohnzimmer an. 
Ab 7:30 Uhr kann Ihr Kind im Kinderbistro frühstücken. Ab 8:00 Uhr öffnen die ersten 
Spielräume, ab 8:30 Uhr weitere Räume im Obergeschoss. 

Bitte verabschieden Sie sich zügig. Ein kurzer Abschied macht es Ihrem Kind leichter. Winken 
oder Küsschen am Fenster bitte so kurz wie möglich halten. 

Tipp: Schauen Sie gemeinsam mit Ihrem Kind an der Tafel im Eingangsbereich, wo es heute 
ankommen möchte. 

 

Abholung  

Abholen am Nachmittag 

Variante 1 – Gutes Wetter (ab 14:00 Uhr): 

Alle Kinder sind im Garten. Melden Sie Ihr Kind beim Rezeptionsdienst im Garten ab. 

Variante 2 – Schlechtes Wetter (Regen/Winter): 

Die Räume sind geöffnet. Bitte melden Sie sich bei der Rezeption (Garderobenbereich). Wir 
rufen Ihr Kind per Walkie-Talkie. Sie können Ihr Kind auch im Haus suchen und abholen. 
Ab spätestens 16:00 Uhr sind alle Kinder in der unteren Etage und können von Ihnen abgeholt 
werden. Bitte melden Sie sich beim Rezeptionsdienst ab. 

Abholung vor 14:00 Uhr: 

Bitte tragen Sie die geplante Abholzeit in der Care App ein und melden Sie Ihr Kind beim 
Rezeptions- oder Gartendienst ab. 

Wichtig: 
Verlassen Sie das Gelände bitte zügig nach der Abholung. Kinder, die bleiben, sollen nicht 
durch Kontakt mit bereits abgeholten Kindern abgelenkt werden. Dies gilt insbesondere für 
Kontakte am Zaun. Sie erleichtern uns damit die Aufsicht für die noch nicht abgeholten Kinder. 

 



 

 
 

Frühstück  

Frühstück (7:30 – 8:30 Uhr): 

Ein abwechslungsreiches Frühstücksbuffet wird angeboten. Bitte bringen Sie Ihr Kind bis 
spätestens 8:15 Uhr, wenn es frühstücken soll. 

Sie müssen Ihr Kind nicht vorab zum Frühstück anmelden, es wird nur Frühstück berechnet, 
wenn Ihr Kind mitgegessen hat. 

 

Mittagessen 

Mittagessen (11:00 – ca. 13:30 Uhr): 

Die Kinder essen in Ruhe, ohne Zeitdruck im Kinderbistro. Sie dürfen selbst entscheiden, wo 
sie sitzen (z. B. auch am Bodentisch) und wann sie essen wollen. Kinder, die nicht essen 
möchten, werden mehrfach freundlich ermutigt. 

Alle Kinder die bereits Essen waren, werden in der Care App von uns dokumentiert. So können 
wir sehen, wen wir noch zum Essen holen. 

 

Vesper 

Vesper (ab 14:30 Uhr): 

Das Vesper findet im Bistro oder auf der Terrasse statt. 
Eintrag in der Care App als „Mittagskind“(Abholung bis 14:30) = kein Vesper, keine Berechnung. 
Nicht eingetragen = Vesper wird berechnet. 

Wie beim Mittagessen, dokumentieren wir in der Care App wer bereits gegessen hat, und 
erinnern die Kinder, die noch nicht essen waren. 

Für Kinder mit Allergie sind Sonderregelungen möglich. Sprechen Sie uns direkt an.  

 

Obstpause 

Bitte bringen Sie täglich ein Stück Obst oder Gemüse mit. Daraus entstehen gemeinsame 
Obstteller. Gemeinsam mit den Kindern schneiden wir bunte Obst- und Gemüseteller im Bistro 
zu. Die Kinder haben im Lauf des Vormittags die Möglichkeit im Bistro, im Garten und im 
Nestbereich Obst zu essen. 

 



 

 
 

Fundsachen 

Nicht beschriftete Kleidung kommt in die Fundkiste in Garderobe 2. 
Am Quartalsende werden übrig gebliebene Sachen sortiert: 

 Brauchbares bleibt als Wechselwäsche 

 Alles andere kommt in den Tauschschrank vor dem Take off 

Sie erhalten vorab von uns eine Erinnerung mit dem Sortierdatum. Bitte schauen Sie 
regelmäßig in die Fundsachenkiste und nehmen Sie die Sachen Ihres Kindes mit. 

 

Sachspenden 

Bitte bringen Sie keine aussortierte Kleidung/ Spielsachen in die Kita. Generell gilt: Wenn wir 
etwas benötigen, sehen Sie dies am Aushang im Foyer vor dem Büro. Wenn Sie gern etwas 
mitbringen möchten, fragen Sie bitte vorher bei der Leitung an: kita-eza-
leitungsteam@fairbund-leipzig.de 

 

Spielzeugtag 

Immer am ersten Dienstag im Monat dürfen Kinder ein Spielzeug mitbringen. 
Bitte sprechen Sie vorher mit Ihrem Kind über Verantwortung für das Spielzeug. Die Kinder 
sind für Ihre Spielsachen selbst verantwortlich. Wir können es nicht gewährleisten, verlorene 
Spielsachen im Haus zu suchen. Ebenfalls übernehmen wir keine Verantwortung, wenn im 
Verlauf des Tages etwas kaputt geht. 
An anderen Tagen: Kein Spielzeug von zu Hause erlaubt – auch nicht im Rucksack. 

 

Was gehört in den Rucksack? 

 Wechselkleidung 

 Im Sommer: Kopfbedeckung 

Nicht erlaubt: Spielzeug, Essen, Trinken, Sonnencreme, Medikamente 

Warum? Aus Rücksicht auf Allergien und Sicherheit. Kinder teilen gern – das kann aber für 
viele unserer Allergiekinder gefährlich sein. 



 

 
 

Sollten wir beobachten, dass ein Kind Essen, Spielzeug oder Sonnencreme im Rucksack hat, 
behalten wir uns vor, diese zu entfernen und bis zur Abholung des Kindes sicher 
aufzubewahren. 

 

Was gehört an die Garderobe? 

 Wechselkleidung 

 Wetter- und witterungsgerechte Kleidung für draußen 

 Wetter- und witterungsgerechte Kopfbedeckung/ Handschuhe/ Schal 

 Rucksack mit Beutel für nasse/ schmutzige Wäsche 

 1 Garnitur Regenkleidung 

 1 Sportrucksack (Inhalt siehe Sporthalle) 

 

Aufsicht  

Alle Räume und der Garten sind durch Fachkräfte betreut. 
Kinder melden sich beim Kommen und Gehen in einem Raum an bzw. ab (siehe Kitaregeln) 
In allen Räumen und Zwischenbereichen gibt es Orte für Rückzug und freies Spiel.  

Dabei gilt: 
Vertrauen schafft Selbstvertrauen. 

 

Regeln in der Kita  

Gemeinschaft funktioniert nur mit Regeln. Diese wurden gemeinsam mit den Kindern im 
Kinderparlament erarbeitet. 

Unsere fünf Tier-Symbole helfen beim Merken: 

 Eule = Achtsamkeit 

 Fuchs = Dinge gehören an ihren Platz 

 Biene = Stopp-Regel 

 Ente = An- und Abmelden 

 Ameise = Leise sein 



 

 
 

Bezugsfachkraft 

Jede Familie hat eine feste Bezugsfachkraft. Diese wechselt ggf. zu Beginn des Kitajahres. Sie 
werden jährlich über die Care App informiert, wer im kommenden Kitajahr für Sie da ist. 
Diese ist zuständig für: 

 Elternabende (zu Beginn des Kita-Jahres) 

 Entwicklungsgespräch (rund um den Geburtstag) 

 Pflege des Portfolios 

 Austausch mit Ihnen bei Fragen und Sorgen 

 

Erlebnisse und Beobachtungen 

Die Bezugsperson sammelt Beobachtungen aus dem gesamten Haus. 
Alle Fachkräfte beobachten mit – so entsteht ein vielseitiges Bild Ihres Kindes. 
Ergebnisse fließen ins Entwicklungsgespräch ein. 

Erlebnisse und Beobachtungen werden von allen Fachkräften im Haus gemeinsam mit dem 
Kind im digitalen Portfolio dokumentiert. 

 

Portfolio 

Das digitale Portfolio wird von allen Fachkräften im Haus mit den Kindern gemeinsam geführt  

 Fotos, Zeichnungen von Entwicklungsschritten 

 Auswahl erfolgt gemeinsam mit den Kindern 

 Am Ende der Kita-Zeit erhalten Sie eine PDF-Datei  

 

Vorschule  

Vorschule findet bei uns von Anfang an statt. 
Die „Vorschulwerkstatt“ für die älteren Kinder fördert gezielt wichtige Kompetenzen für die 
Schule. 
Mehr dazu finden Sie im Konzept auf unserer Website. 

 



 

 
 

Ausflüge 

Jeden Freitag (außer in den Ferien) gibt es einen Ausflug für 15 Kinder. 
Kinder werden vorher von den Fachkräften eingeladen oder können sich selbst anmelden. 
Eltern erhalten im Vorfeld Infos zum Ausflug (Startzeit, Ziel, Essen abmelden, Lunchbox 
mitnehmen etc.),  über die Care App. 

Jedes Kind hat einen Ausflugspass: die Teilnahme wird abgestempelt – so kommt jedes Kind 
mal dran. 

 

Sonnenschutz  

Bitte cremen Sie Ihr Kind morgens zuhause ein. 
Wir cremen einmal täglich gegen 11:00 Uhr nach – mit unserer Kita-Sonnencreme. 
Bei Allergien: Eigene Sonnencreme bitte im Büro abgeben (nicht im Rucksack!). 

 

Geburtstagsfeier 

Einmal im Monat feiern wir Geburtstagsparty: 

 Letzter Dienstag im Monat 

 Ab 10:00 Uhr: Disco, Kinderschminken, Glitzertattoos (oder was sich die Kinder wün-
schen) 

 Im Sommer: Party im Garten 

 Zum Vesper gibt es Geburtstagskuchen für alle (wird von unseren Küchenfeen geba-
cken) 
Kinder im Nest feiern individuell mit ihren Bezugspersonen. 

 

Schlafen und Ruhen 

Kinder müssen nicht schlafen. Wer müde ist, darf ruhen. In der oberen Etage gibt es einen 
Schlaf- und einen Ruheraum. Nicht schlafende Kinder können wieder aufstehen. 

Wenn ihr Kind regelmäßig schläft, bringen Sie bitte: 

 dünne Decke (z. B. Bettbezug) 

 kleines Kissen 



 

 
 

 Schlafanzug und Kuscheltier (wenn gewünscht) 

mit. 

Ruhezeit für alle Kinder: 13:00–13:45 Uhr mit ruhigen Angeboten drinnen und draußen. 

 

Turnhalle 

Jeden Donnerstag (außer in den Ferien) geht eine Fachkraft mit 15 Kindern und einer 
ehrenamtlichen Begleitperson in die Turnhalle. 
Teilnahme: 2 €/Kind pro Termin (wird quartalsweise eingesammelt) 
Die Kinder dürfen selbst entscheiden, ob sie mitkommen möchten. Wie bei den Ausflügen wird 
die Teilnahme dokumentiert. So stellen wir sicher, dass jedes Kind mal drankommt. 

Bitte stellen Sie ganzjährig einen Turnbeutel mit Sportkleidung bereit. (an der Garderobe) 

Voraussetzung: 

 Kinder schaffen den Fußweg 

 sind trocken 

 gehen selbstständig zur Toilette 

 

Türen und Tore  

Aus Sicherheitsgründen dürfen Türen und Tore nicht von Kindern geöffnet und beklettert 
werden. Bitte achten Sie beim Ankommen und Abholen darauf, dass Ihr Kind nicht 
selbstständig das Tor und die Tür öffnet/ beklettert. 

 

 

 noch Fragen?  

Sprechen Sie uns jederzeit gerne an oder schreiben Sie uns: 
kita-eza-leitungsteam@fairbund-leipzig.de 

Wir passen die FAQ regelmäßig an und freuen uns über Ihre Anregungen! 

 

VIELEN DANK 

IHR KITATEAM 


